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Esclarecimentos sobre Emissão do Certificado Digital, através da plataforma ICPEdu, e a 
configuração para assinatura eletrônica através Adobe Acrobat Reader: 

1 Por orientação da VPEIC/Fiocruz, e para fins de atendimento a legislação em vigor, os 

documentos produzidos e recebidos no âmbito da SEAC devem ser assinados 

eletronicamente através do IPCEdu; 

2 O certificado digital pessoal emitido pelo ICPEdu deve ser guardado em local seguro e de 

fácil recuperação, assim como a senha de cadastro. Normalmente o documento/certificado 

baixa automaticamente para a pasta “Downloads”; 

3 A assinatura é realizada através do Adobe Acrobat Reader cuja versão precisa estar 

atualizada, recomendamos: Windows 10 - 11 • • Versão 22.001.20169. Se a máquina não 

estiver com essa versão, orientamos abrir chamado junto ao SEINFO; 

4 A cópia do certificado (emitida pela ICPEdu) poderá ser salva e instalada em outro dispositivo 

e, nesse caso, deve ser feito o mesmo passo a passo no novo dispositivo; 

5 Se ocorrer a perda do certificado ou o esquecimento da senha, um novo certificado deverá 

ser emitido revogando o anterior.  

6 Configuração da assinatura: ao clicar duas vezes no arquivo do certificado digital emitido 

pela ICPEdu (geralmente localizado na pasta “Downloads”), o usuário deverá escolher a 

opção da caixa de assistente para Importação de certificados e, em seguida, por medida de 

segurança, recomendamos marcar a opção: 'Usuário atual', pois assim para assinatura dos 

documentos será solicitada a senha cadastrada. No passo seguinte, ainda na configuração 

da assinatura, escolher: 'incluir todas as propriedades’, avançar e concluir;  

7 Na primeira assinatura digital pelo Adobe recomendamos editar a assinatura selecionando 

apenas as caixas de nome; data e etiquetas. Na mesma edição selecionar a opção imagem e 

inserir a logo da Fiocruz; 

8 No momento de inserção da assinatura no documento ficar atento para a área selecionada 

e o tamanho da assinatura de forma que não sobreponha informações e/ou outras 

assinaturas; 

9 Para inserção da assinatura eletrônica, o documento deverá estar necessariamente no 

formato PDF. 

Atenciosamente,  

 

SEAC/IAM 
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