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SECRETARIA ACADÊMICA



PROGRAMA EM BIOCIÊNCIAS E BIOTECNOLOGIA EM SAÚDE- PGBBS
Modalidade Acadêmico

Localização

Av. Professor Moraes Rego, s/n 

Cidade Universitária 

Recife/PE . CEP 50.740-465

Bloco G - Térreo

Horário de atendimento ao público

Seg / Ter / Qua / Sex – 8h30 às à 12h 

e de 13 às 16h30 

Qui – Expediente interno Site do IAM
http://www.cpqam.fiocruz.br

Redes socias
​@fiocruzpernambuco
@oficialfiocruz
​https://www.youtube.com/c/FiocruzPernambucoOficial



PROGRAMA EM BIOCIÊNCIAS E BIOTECNOLOGIA EM SAÚDE- PGBBS
Modalidade Acadêmico

• Vice-direção de Ensino e Informação Científica

     

     Dra. Sheilla Andrade de Oliveira 

     sheilla.andrade@fiocruz.br ----------------------------------------

• Coordenadoras do Programa de Pós-graduação em

     Biociências e Biotecnologia em Saúde

     Dra. Zulma Medeiros​ 

zulma.medeiros@fiocruz.br  ---------------------------------------

     Dra. Cláudia Fontes

claudia.fontes@fiocruz.br ------------------------------------------

• Contato da Coordenação do BBS

     coordbbs@cpqam.fiocruz.br

mailto:katia.rejane@fiocruz.br
mailto:aline.gurgel@fiocruz.br
mailto:coordbbs@cpqam.fiocruz.br


PROGRAMA EM BIOCIÊNCIAS E BIOTECNOLOGIA EM SAÚDE- PGBBS
Modalidade Acadêmico

Responsável pelas atividades relativas as bolsas junto à Vice-direção de 
Ensino e Informação Científica:
Janice Dias
bolsa.iam@fiocruz.br

Coordenação da Secretaria Acadêmica (Seac/IAM):
Ana Célia Bastos de Castro
seac.iam@fiocruz.br

Gestão Informacional e Substituta Eventual da Coordenação:
Keyla da Fonseca Santos Vilar
keyla.vilar@fiocruz.br

Secretária do Programa BBS:
Andreza Meyruze 
pgbbs.iam@fiocruz.br --------------------------------

mailto:Bolsa.iam@fiocruz.br
mailto:seac.iam@fiocruz.br
mailto:seac.iam@fiocruz.br
mailto:pgspacad.iam@fiocruz.br


SECRETARIA ACADÊMICA

Responsabilidades:

• Acompanhamento da legislação educacional; 

• Controle acadêmico; 

• Expedição de documentos de desde seu ingresso até a conclusão do curso 
e emissão do diploma; 

• Orientação aos alunos em relação a sua vida acadêmica; 

• Gestão dos arquivos e registros;

• Acompanhamento desde o momento da publicação do Edital, quando 
ingressa como aluno até seu egresso;

• Apoio aos docentes. 



SECRETARIA ACADÊMICA

https://www.cpqam.fiocruz.br/ensino/bbs/sobre

Reformulação da Página PGBBS e SEAC



REGULAMENTO

MESTRADO DOTUTORADO
CARGA HORÁRIA E REGIME DE CRÉDITOS 

Art. 41. O tempo regulamentar para integralização do 

curso dependerá da comprovação de frequência, 

aproveitamento nas disciplinas e conclusão do 

trabalho de tese ou dissertação...

A carga horária total mínima para o curso de 

mestrado é 1.440 horas... 

O número mínimo de créditos para titulação será 100 

(cem) créditos, assim distribuídos: 

a) em disciplinas: 22 (vinte e dois) créditos; 

b) b) em outras atividades acadêmicas desenvolvidas 

durante o curso: 02 (dois) créditos; 

c) c) na Defesa de dissertação: 76 (setenta e seis) 

créditos. 

FREQUÊNCIA MÍNIMA NAS DISCIPLINAS É DE 75%.

CARGA HORÁRIA E REGIME DE CRÉDITOS 

Art. 41. O tempo regulamentar para integralização do 

curso dependerá da comprovação de frequência, 

aproveitamento nas disciplinas e conclusão do 

trabalho de tese ou dissertação. A carga horária total 
mínima para o curso de doutorado é de 2.880 horas

A carga horária total mínima para o curso de 

doutorado é de 2.880 horas...

No doutorado, o número mínimo de créditos para 

titulação será 192 (cento e noventa e dois) créditos, 

assim distribuídos: 

a) em disciplinas: 28 (vinte e oito) créditos; 

b) em outras atividades acadêmicas desenvolvidas 

durante o curso: 04 (quatro) créditos; 

c) na Defesa de tese: 160 (cento e sessenta) 
créditos. 

FREQUÊNCIA MÍNIMA NAS DISCIPLINAS É DE 75%.



PARA MESTRADO E DOTUTORADO 
DO RENDIMENTO ESCOLAR 

Art. 29. O rendimento escolar de cada discente será expresso em conceitos, de acordo com a seguinte escala:

 A- Excelente (equivalente a notas entre 10,0 e 9,0) 

B- Bom (equivalente a notas entre 8,9 e 7,5) 

C- Regular (equivalente a notas entre 7,4 e 6,0) 

D- Insuficiente (equivalente a notas menores que 6,0) 

DO DESLIGAMENTO 

Art. 39. Estará automaticamente desligado do Curso o discente que se enquadrar em uma ou mais das 

seguintes situações: 

I - deixar de realizar ou renovar sua matrícula, quando houver; 

II - obtiver conceito “C” em três ou mais disciplinas; 

III - obtiver conceito “C” em duas disciplinas e uma reprovação por falta ou por lograr conceito “D”; 

IV - obtiver reprovação por falta ou lograr conceito “D” mais de uma vez na mesma disciplina ou em disciplinas 

diferentes; 

V - deixar de reativar sua matrícula no prazo de 30 dias consecutivos depois de esgotado o período de 

trancamento; 

VI - for reprovado no Exame de Qualificação do projeto por duas vezes ou deixar de cumprir o prazo 

estabelecido para a Qualificação, de acordo com os critérios deste Regulamento; 

VII - não defender a dissertação/tese dentro do prazo máximo estabelecido; 

VIII – cometer plágio em qualquer trabalho que vise à divulgação pública, para além da dissertação ou da tese. 

REGULAMENTO



PARA MESTRADO E DOTUTORADO 
DO TRANCAMENTO DE MATRÍCULA E PRORROGAÇÃO DOS CURSOS 

Art. 36. Nos casos devidamente justificados, com parecer de concordância do orientador e a critério da 

Comissão Executiva do Colegiado, será permitido o trancamento de matrícula e/ou a prorrogação do curso. 

§ 1°- O período de trancamento poderá ser de até 06 (seis) meses para o Mestrado e 12 (doze) meses para o 

Doutorado; o pedido de prorrogação deverá ser formalizado no prazo de 02 (dois) meses antes do período 

previsto para a Defesa. Não será concedida prorrogação na vigência do período correspondente a 60 (sessenta) 

dias do término do curso. Em caso de deliberação favorável da CEC, o discente deverá apresentar a solicitação 

de Defesa nos termos e prazo estabelecidos no Art. 45 deste Regulamento; 

§ 2°- O período de prorrogação poderá ser de até 03 (três) meses para o Mestrado e 06 (seis) para o 

Doutorado;

§ 3°- A soma dos períodos de trancamento e prorrogação dos cursos não poderá exceder 06 (seis) meses para 

o Mestrado e 12 (doze) meses para o Doutorado; 

§ 4°- O período de trancamento não será considerado para efeito de contabilização do prazo máximo exigido 

para a conclusão do respectivo curso; 

§ 5°- Não será concedido trancamento na vigência do período correspondente a 180 dias do início do curso ou 
que antecedem o término do curso.

REGULAMENTO



DOCUMENTOS EMITIDOS PELA SECRETARIA ACADÊMICA
PRAZO PARA ENTREGA DOCUMENTOS

• Declaração: 10 dias úteis;

• Certidão: 10 dias úteis;

• Diploma: 180 dias;

• Diploma (2ª via): 180 dias;

• Histórico Escolar (provisório): 15 dias úteis;

• Histórico Escolar (definitivo): 25 dias úteis;

• Histórico Escolar (2ª via): 10 dias úteis.



SECRETARIA ACADÊMICA

SERVIÇOS E PORTAIS

✓ Biblioteca IAM

Coordenador Adagilson Batista -  adagilson.silva@fiocruz.br

https://www.cpqam.fiocruz.br/ensino/biblioteca

✓ Repositório Institucional ARCA (www.arca.fiocruz.br)

Reunir, armazenar, viabilizar e dar visibilidade à produção intelectual da Instituição, bem 

como proporcionar a divulgação e troca de conhecimento, fortalecendo o 

comprometimento institucional com o livre acesso da informação em saúde. (ARCA-

Fiocruz, 2020, p.01).

✓ Manual para Normalização dos Trabalhos Acadêmicos do Instituto Aggeu 

Magalhães, disponível em: https://www.arca.fiocruz.br/handle/icict/54799

✓ Acesso aos Periódicos CAPES, providenciado pela Secretaria Acadêmica do IAM.

mailto:adagilson.silva@fiocruz.br
https://www.cpqam.fiocruz.br/ensino/biblioteca
http://www.arca.fiocruz.br/
https://www.arca.fiocruz.br/handle/icict/54799


OUTRAS INFORMAÇÕES

• Em caso de intercorrências

 Núcleo de Saúde do Trabalhador (NUST) 

 Técnica de Enfermagem 2101.2652

 Médica do Trabalho

• Cadastro na Plataforma do IAM para acesso às dependências 
da Instituição

• Espaço/Refeitório aberto no horário do almoço (microondas)



PORTARIA Nº 360, DE 18 DE MAIO DE 2022 
Dispõe sobre a conversão do acervo acadêmico para o meio digital. 

Art. 1º Esta Portaria dispõe sobre a conversão do acervo 
acadêmico das instituições de educação superior - IES, 
pertencentes ao sistema federal de ensino, para o meio digital. 

Art. 2º Fica vedada a produção de novos documentos 
integrantes do acervo acadêmico em suporte físico a partir de
1º de agosto de 2022.

§ 3º Os documentos em suporte físico recebidos pelas IES a 
partir de 1º de agosto de 2022, para fins de matrícula e demais 
atividades ligadas à vida acadêmica dos alunos, deverão ser 
convertidos para o meio digital.

Secretaria Acadêmica Digital



Em cumprimento a legislação, as Instituições de Ensino Superior (IES) precisam 
rever e atualizar seus processos e reduzir ao máximo a emissão de papéis, com 
isso surge o conceito de Secretaria Acadêmica Digital (SeAD).

Uma Secretaria Acadêmica Digital implica na digitalização de todo o acervo 
acadêmico (documentos físicos) e na transferência dos seus 
principais processos para o meio digital, para que já nasçam de forma 
eletrônica (nato-digital), sem a geração do documento no suporte físico. A 
secretaria digital contempla:

Gestão 
documental do 

acervo 
acadêmico

Digitalização de 
acervo e 
processo

Surgimento de 
novos fluxos

Documentos 
Nato-digital

Automação e 
gestão de fluxos 

de trabalho
SILVA, L. Secretaria 

Acadêmica Digital – SeAD. 

Disponível em: 

http://www.abaris.com.br/abaris/

o-que-

-e-secretaria-academica-digital/. 

Acesso em: 19 Jun. 2023

Secretaria Acadêmica Digital



PÁGINA DO PROGRAMA PGBBS



PÁGINA DA SECRETARIA ACADÊMICA



Categorias atualizadas:

• QUALIFICAÇÃO:
(Orientações/Instruções e Formulários)
Formulário de Solicitação de Banca de Qualificação
Orientações para Pedido de Banca de Qualificação

• DEFESA
(Orientações/Instruções e Formulários)
Formulário de Solicitação de Banca de Defesa
Orientações para Pedido de Banca de Defesa

• DEPÓSITO DE TRABALHO ACADÊMICO (NOVO)
Formulário Online - Link/Credencial enviado pela Secretaria após 
relização da Defesa
Orientações para Depósito de Trabalho Acadêmico
As Orientações para depósito foram construídas em conjunto com a Biblioteca

Secretaria Acadêmica Digital

https://www.cpqam.fiocruz.br/uploads/Arquivos/b713e66f-9ffc-4749-9ee8-e8b69beb0d6c.pdf
https://www.cpqam.fiocruz.br/uploads/Arquivos/7c222849-0ce6-4d11-a39c-34433e59d48d.pdf
https://www.cpqam.fiocruz.br/uploads/Arquivos/cb022d5f-64c6-461b-b2fd-64f394b41949.pdf
https://www.cpqam.fiocruz.br/uploads/Arquivos/bc4e0549-97f7-4ba2-a6b8-7a82bfaab1c4.pdf
https://www.cpqam.fiocruz.br/uploads/Arquivos/6ad8ed5a-fe29-4885-b6e0-ead7b80e98fb.pdf




Documentos/Processos assinados pelo SEI:

• Folha de Aprovação;

• Ata de Defesa;

• Ata de Qualidade.

Secretaria Acadêmica Digital



BIBLIOTECA:
• Recebe a versão impressa capa dura do Trabalho Acadêmico
• Emite do Documento Nada Consta
• Realiza a submissão do Trabalho Acadêmico no ARCA (formato PDF).

Cumpre a Política de Acesso Aberto: Divulgação dos Trabalho Científico da Fiocruz.

O Repositório Institucional da Fiocruz (ARCA) foi criado em 2011. Em 2014 foi instituída a Política de
Acesso Aberto ao Conhecimento da Fiocruz, de característica mandatória para a Produção Científica
gerada na Insittuição (teses, dissertações, artigos, etc)

Secretaria Acadêmica



Conversão do Acervo Acadêmico para o Meio Digital . 

PORTARIA Nº 360, DE 18 DE MAIO DE 2022

§ 3º Os documentos em suporte físico recebidos pelas IES a partir de 1º de agosto de 2022, para fins de
matrícula e demais atividades ligadas à vida acadêmica dos alunos, deverão ser convertidos para o meio
digital.

Secretaria Acadêmica Digital

Assinatura eletrônica:
De acordo com Lei nº 14.603/2020, a assinatura eletrônica é qualquer tipo de validação de documentos por 
meios eletrônicos. Quando a validação ocorre por meio de certificados digitais, temos as assinaturas digitais 
( chaves criptografadas, garantido a segurança.) Exemplo: ICPEdu e Gov.Br.)

Assinatura digitalizada:
Como o seu próprio nome já sugere, a assinatura digitalizada é uma assinatura comum que passou por um 
processo de digitalização. Isso quer dizer que ela é aquela assinatura feita à mão mas transformada para o 
formato digital. Na prática, ela nada mais é que uma representação gráfica de uma assinatura original. Isso, 
apesar de parecer interessante, não é algo positivo. Por se tratar de “um desenho”, há uma certa facilidade 
de cópia. Como não oferece nenhuma segurança, a assinatura digitalizada não tem validade jurídica. 
(www.acervonet.com.br)

DOCUMENTOS E FORMULÁRIOS (ASSINATURAS)

https://www.acervonet.com.br/blog/saiba-como-garantir-a-seguranca-da-informacao-na-area-da-saude


ASSINATURAS ELETRÔNICAS / DIGITAL / DIGITALIZADA

Secretaria Acadêmica Digital

Assinatura Eletrônica (certificação e 

validade jurídica)

Assinatura digital Assinatura digitalizada

http://www.ebanataw.com.br/roberto/pericias/certificacaodigital.html
www.gov.br 

http://www.ebanataw.com.br/roberto/pericias/certificacaodigital.html
http://www.gov.br/


SEJAM BEM-VINDOS(AS) AO 

ANO LETIVO 2022 - 

IAM/FIOCRUZ !

SEJAM BEM-VINDOS(AS) AO 
IAM/FIOCRUZ!

Atividade realizada presencialmente, no dia 23/08/2023
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