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PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO EM SÁUDE PÚBLICA PROFISSIONAL 
(Mestrado e Doutorado) 

 
 

ORIENTAÇÕES PARA AUTODEPÓSITO DOS PRODUTOS TÉCNICOS E 
TECNOLÓGICOS (PTTs) NO REPÓSITÓRIO INSTITUCIONAL (ARCA) E NO 

SISTEMA PARA DEPÓSITO DO TRABALHO ACADÊMICO - SEAC 
  
  

Para submissão dos Produtos Técnicos e Tecnológicos (PTTs) o discente deverá seguir as 
orientações previstas no Regulamento do Programa de Pós-graduação em Saúde Pública 
Profissional sobre os PTTs, e o fluxo abaixo para realização do autoarquivamento no 
Repositório Institucional (ARCA). O autoarquivamento poderá ser efetuado a qualquer 
tempo durante a realização do curso. Estas informações e as orientações para Depósito do 
Trabalho Acadêmico estão disponíveis na página (site) do Programa. 
 

FLUXO PARA DEPÓSITO DOS PRODUTOS TÉCNICOS E TECNOLÓGICOS 
 
 ETAPA 1 - Realizar o autoarquivamento dos Produtos Técnicos e Tecnológicos - PTTs 
no Repositório Institucional da Fiocruz (ARCA) 
 
1. O discente deverá realizar o cadastro no  Repositório Institucional ARCA da Fiocruz e 

seguir as etapas de preenchimento da plataforma. Os campos com asterisco (*) são de 
preenchimento obrigatório. 

 

 

https://www.arca.fiocruz.br/
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2. Após a efetivação do cadastro selecionar a caixa autoarquivamento:

 
3. Para Efetuar a submissão dos Produtos Técnicos e Tecnológicos (PTTs) e dos 

documentos: Termo de Cessão de Direitos Autorais e Termo de Autorização emitido 
pelo(a) Orientador(a), selecionar a Coleção:  Fiocruz Pernambuco - Instituto Aggeu 
Magalhães - Manuais e Procedimentos, e seguir as etapas indicadas pela 
Plataforma. 
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4. Conceder licença e seguir com as seguintes etapas: Descrever/Upload/ 
Revisão/Completar. 

 
 
4.1 Na etapa de ‘Descrever’ selecionar o Produto Técnico e Tecnológico (PTT) 

conforme a Tipologia (Tipo) documental no Repositório (ARCA), e de acordo com 
o quadro de equivalência apresentado no item 4.1.1 

 
 
4.1.1 Quadro de equivalência dos PTTs: 

  
Produtos Técnicos e Tecnológicos Tipologia Documental no Repositório ARCA 

Produto bibliográfico técnico/tecnológico Manuais e Procedimentos Técnicos 
Patente Patente 
Tecnologia social Manuais e Procedimentos Técnicos 
Cursos de formação profissional Material de Estudo 
Produto de editoração Revista/Boletins/Material Multimídia 
Material didático Utilizado apenas para Recursos Educacionais 
Software / aplicativo Software/Jogos 
Evento organizado Manuais e Procedimentos Técnicos 
Produto de comunicação Podcast/Material Multimídia/Vídeo 
Processo / tecnologia não patenteável Projetos 
Relatório técnico conclusivo Relatório Institucional 
Manual / protocolo Manuais e Procedimentos Técnicos 
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4.2 Se necessário, o discente poderá solicitar embargo do PTT, por um determinado 

período, para suspensão temporária da divulgação no Repositório 
Institucional ARCA, em função de salvaguardar o ineditismo, com vistas à 
publicação em periódicos científicos ou a requisição de Sigilo de Patente, 
conforme previsto no Termo de Cessão. 

 
4.2.1 Embargo do Trabalho: ao solicitar o embargo do trabalho no Repositório, ou 

seja, deixá-lo restrito por um determinado período, selecionar a data que o 
documento será liberado e descrever o motivo da restrição no campo "Razão". 
Caso o documento seja de acesso aberto, esta etapa não será necessária. 

 
4.3 Na etapa ‘Upload’ inserir os seguintes documentos:  1) Produto Técnico e 

Tecnológico; 2) Termo de Cessão Direito Autoral - Anexo I, e 3) Termo de 
Autorização, assinado pelo(a) Orientador(a), Anexo II. 

 

 
 
 

4.3.1 Para cada Produto Técnico Tecnológico deverá ser inserido o Termo de 
Cessão e o Termo de Autorização do Orientador, assinado pelo(a) 
Orientador(a). 

 
5. Ao concluir a publicação dos produtos no Repositório Institucional ARCA o 

discente receberá um e-mail de notificação, para cada produto submetido, com 
a informação: “Depósito Aprovado e Arquivado” juntamente com o link de 
publicação no ARCA.  Os  links  deverão ser salvos para inserção no Sistema de 
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Depósito do Trabalho Acadêmico da Secretaria Acadêmica, conforme previsto 
na Etapa 2 deste fluxo. 

  
5.1 Com a aprovação da publicação dos Produtos Técnicos e Tecnológicos pela 

Biblioteca o autoarquivamento do produto foi concluído no Repositório. 
  
  
ETAPA 2 - Sistema de Depósito do Trabalho Acadêmico da Seac – Inserção dos Links de 

Publicação dos PTTs e upload da documentação (esta etapa estará disponível 
apenas após a realização da atividade de defesa de mestrado ou doutorado). 

 
1. Após o recebimento do documento “Depósito Aprovado e Arquivado” emitido pelo 

Repositório Institucional ARCA, o egresso fará acesso ao Sistema de Depósito de 
Trabalho Acadêmico da SEAC (o acesso ao sistema é enviado pela SEAC, via e-
mail, após realização da defesa, juntamente com a Ata de Defesa e a Folha de 
Aprovação). Ao acessar o Sistema além de inserir o Trabalho Acadêmico e a 
documentação exigida, o egresso deverá inserir os dados dos Produtos Técnicos e 
Tecnológico e os links de publicação dos PTTs emitido pelo Repositório Arca. As 
informações na íntegra sobre o acesso ao Sistema está na Orientações para 
Depósito do Trabalho Acadêmico. 

  
2. Após conferência pela Secretaria Acadêmica dos documentos e das informações 

submetidas, e estando em conformidade, a Secretaria enviará um e-mail ao 
egresso(a) para liberação/entrega da versão impressa (capa dura) do Trabalho 
Acadêmico na Biblioteca. Com o recebimento do documento Nada Consta emitido 
pela Biblioteca será iniciado os trâmites para emissão dos documentos finais: 
Histórico Escolar definitivo, Certidão de Conclusão e abertura de tramitação do 
processo de Diploma, conforme prazos estabelecidos pela Secretaria. 

  
2.1 Havendo a necessidade de ajustes, a Secretaria enviará um e-mail indicando em qual 

item o egresso deverá realizar o ajuste e submeter novamente ao Sistema. 
 

2.2 Não é necessário a entrega da versão impressa dos Produtos Técnicos e 
Tecnológicos. 

  
2.3 Após a submissão das informações/documentação no Sistema de Depósito do 

Trabalho Acadêmico da Secretaria Acadêmica, o egresso receberá um e-mail 
automático de confirmação da submissão (este procedimento poderá levar alguns 
minutos).  

  

https://www.cpqam.fiocruz.br/uploads/Arquivos/6ad8ed5a-fe29-4885-b6e0-ead7b80e98fb.pdf
https://www.cpqam.fiocruz.br/uploads/Arquivos/6ad8ed5a-fe29-4885-b6e0-ead7b80e98fb.pdf

