
Ministério da Saúde

FIOCRUZ
FUNDAÇÃO OSWALDO CRUZ
Instituto Aggeu Magalhães

INFORME/CIRCULAR SEAC – 001/2022

À VICE-DIRETORIA DE ENSINO E AOS COORDENADORES DOS PROGRAMAS DE PÓS-
GRADUAÇÃO DO INSTITUTO AGGEU MAGALHÃES (IAM/FIOCRUZ)

ASSUNTO: DOCUMENTOS DIGITAIS E ASSINATURA ELETRÔNICA

Prezados, 

Em cumprimento às disposições contidas na Portaria da MEC nº 360, de 18 de maio de 2022, que 

dispõe sobre a conversão do acervo acadêmico para o meio digital, e conforme previsto no Art. 2º 

que veda a produção de novos documentos integrantes do acervo acadêmico em suporte físico a 

partir de 1º de agosto de 2022, a Secretaria Acadêmica do IAM informa:

1. A Fiocruz através dos grupos de trabalho e do Comitê Gestor do Acervo Acadêmico Digital 

vem realizando  ações  para  implementação  através de sistema eletrônico  que prevê a 

assinatura eletrônica com certificação digital;

2. Até a transição/migração para o sistema eletrônico instituído/definido pela Fiocruz, toda a 

documentação produzida e assinada pela SEAC será em meio digital;

3. As assinaturas nos documentos pelas coordenações, docentes e vice-diretoria de ensino 

deverão ocorrer através da assinatura eletrônica do sistema eletrônico do governo federal 

(https://acesso.gov.br) com login e senha de acesso;

4. Os  documentos  com  necessidade  de  dupla  assinatura  serão  assinados  pelos  dois 

responsáveis, a exemplo da Ata de qualificação/defesa que será assinada pelo orientador 

e membro interno;

5. A assinatura eletrônica no documento é realizada uma única vez, valendo para todo o 

documento  mesmo  que  contenha  várias  páginas.  O  local  de  assinatura  deverá  ser 

escolhido de forma a não sobrepor textos/informações; 

6. Os documentos assinados pelo  sistema eletrônico  do  gov.br tem validade apenas em 

meio digital;

7. O  upload do  documento  pode ser  realizado  nas extensões:  DOC ou .DOCX ou .ODT 

ou .JPG ou .PNG ou .PDF com até 100MB. Após o upload o documento não poderá ser 

modificado, garantindo dessa forma a sua integridade.

8. Caso  haja  dúvidas  sobre  como  proceder  a  assinatura  eletrônica  através  do  gov.br, 
verificar o passo a passo anexo que instrui sobre o procedimento.

Recife, 10 de agosto de 2022

Coordenação da Secretaria Acadêmica IAM/Fiocruz
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ANEXO 1 (ASSINATURA ELETRÔNICA – GOV.BR)

1. Passo a passo para acessar a assinatura eletrônica:
1.1 acesse o link ( https://acesso.gov.br  ) 
1.2 Acesse sua conta com login e senha:

1.3 Servidor (sigepe) tem conta com nível prata:
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1.4 Se for primeiro acesso, autorize o uso de dados pessoais:

1.5 Acesse sua conta com login e senha eescolha a opção assinar documentos digitalmemte:
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1.6 Faça o upload do documento:

1.7 Clique em avançar para autorizar a assinatura:
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1.8 Insira o código recebido por SMS:

1.9 Salve/baixe o arquivo no formato digital:

SEAC/IAM/Fiocruz (agosto/2022)
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