Ministério da Saude

FIOCRUZ
FUNDACAO OSWALDO CRUZ
Instituto Aggeu Magalhaes

INFORME/CIRCULAR SEAC - 001/2022

A VICE-DIRETORIA DE ENSINO E AOS COORDENADORES DOS PROGRAMAS DE POS-
GRADUACAO DO INSTITUTO AGGEU MAGALHAES (IAM/FIOCRUZ)

ASSUNTO: DOCUMENTOS DIGITAIS E ASSINATURA ELETRONICA

Prezados,

Em cumprimento as disposi¢des contidas na Portaria da MEC n° 360, de 18 de maio de 2022, que

dispde sobre a conversido do acervo académico para o meio digital, e conforme previsto no Art. 2°

que veda a produgao de novos documentos integrantes do acervo académico em suporte fisico a

partir de 1° de agosto de 2022, a Secretaria Académica do IAM informa:

1.

A Fiocruz através dos grupos de trabalho e do Comité Gestor do Acervo Académico Digital
vem realizando acgdes para implementacdo através de sistema eletrbnico que prevé a
assinatura eletrénica com certificacao digital;

Até a transi¢cdo/migracao para o sistema eletronico instituido/definido pela Fiocruz, toda a
documentacgao produzida e assinada pela SEAC sera em meio digital;

As assinaturas nos documentos pelas coordenacgdes, docentes e vice-diretoria de ensino
deverédo ocorrer através da assinatura eletrénica do sistema eletrénico do governo federal
(https://acesso.gov.br) com login e senha de acesso;

Os documentos com necessidade de dupla assinatura serdo assinados pelos dois
responsaveis, a exemplo da Ata de qualificagdo/defesa que sera assinada pelo orientador
e membro interno;

A assinatura eletrbnica no documento é realizada uma unica vez, valendo para todo o
documento mesmo que contenha varias paginas. O local de assinatura devera ser
escolhido de forma a n&ao sobrepor textos/informacgoes;

Os documentos assinados pelo sistema eletronico do gov.br tem validade apenas em
meio digital;

O upload do documento pode ser realizado nas extensdes: DOC ou .DOCX ou .ODT
ou .JPG ou .PNG ou .PDF com até 100MB. Apéds o upload o documento ndo podera ser
modificado, garantindo dessa forma a sua integridade.

Caso haja duvidas sobre como proceder a assinatura eletrénica através do gov.br,

verificar o passo a passo anexo que instrui sobre o procedimento.

Recife, 10 de agosto de 2022

Documento assinado digitalmente

b ANA CELIA BASTOS DE CASTRO
g ol Data: 10/08/2022 15:30:58-0300
Verifique em https://verificador.iti.br

Coordenacgao da Secretaria Académica IAM/Fiocruz
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ANEXO 1 (ASSINATURA ELETRONICA - GOV.BR)

1. Passo a passo para acessar a assinatura eletronica:
1.1 acesse o link ( https://acesso.gov.br )
1.2 Acesse sua conta com login e senha:

@ Pagina inicial x | [ Email-KeyladaFonseca Santos X % ce

x|+ v oo— x

&« C {d & ssoacesso.gov.br/loginZclient id=contas.acesso.gov.brétauthorization_id=1828899d3dd 2 w ®» 0O @ H

(<]

g V-b © Alto Contraste & VLibras

et Aggeu () Vocabulario Ortogr.. §& SIGAC - Sistemade.. @ Contracheque Deta.. I Diploma Digital  (® Secretaria Digital: G.. @ Novaguia @ INTRODUGAO AS P.

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite 52U CPF para criar U acessar sua cont:

govb |

Uma conta gov.br

garante a identificagao m

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

Qutras opgdes de identificagao;

[® Login com seu banco
an Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

B Tela.docx ~ Exibir todos | X

Bo

1.3 Servidor (sigepe) tem conta com nivel prata:

% MyTickets - Cham: X | B Escols Virtusl Gov X | i Erro X | @ INTRODUGAOASF X | & AssinaturaBletion: X %' Confisbilidsdes Gc x B3 L14063 x| + v = X

ite aqui para pesquisar

€ C 1 & confiabilidades.acesso.gov.br e 0§

@ Intranet Aggeu () bulirio Ortogr... & SIGAC - Sistemade.. @ Contracheque Deta.. [ Diploma Digitsl  (§ Secretaria Digital: G.. @ Novaguia @ INTRODUGAQ As P.

Seu nivel atual

SUA CONTA GOVBR E NIVEL PRATA

» Saiba quais validacdes vocé possui

Aumente o seu nivel

A conta gov.br possui trés niveis: ouro, prata e bronze

Se vocé esta no nivel bronze ou prata, migre para o nivel ouro e aproveite todas as vantagens da conta ¢

NIVEL OURO NIVEL PRATA NIVEL BRONZE
+ Gratuito + Gratuito + Gratuito
+ Conta unica v Conta unica v Conta unica
+ Login sem senha + Login sem senha v Login sem senha
+ Gerenci 0 de dados v Gere so de dados + Gerenciar uso de dados
+ Prova de vida + Prova de vida v Prova de vida
w Verificagdo em duas etapas v Verificacdo en pas x Verificacdo em duas etapas
« Compartilhar documentos + Compartilhar documentos *x Compartilhar documentos
+ Assinatura eletronica v Assinatura eletronica ® Assinatura eletronica
+ Acesso a todos os servigos v Acesso a todos os servicos % Acesso a todos os serviges
+ Nivel maximo de sequranca ® Nivel maximo de seguranca x seguranca -

ﬂ O Digite aqui para pesquisar
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1.4 Se for primeiro acesso, autorize o uso de dados pessoais:

% MyTickets-Cr X | B EscolaVirtual © X | i Erro X | @ INTRODUGRC X | & AssinaturaBler X | & Porallogade X %' govbr-Acesss X % govbr-Aces= X | + v = bed
CG () & ssoacessogovbrfauthorize?selos-govbr=https% Fapi.acesso.gov.brd2Fconfiabilidades contas%2F97Bepf7D%2F niveis¥3Fresponse-typek3Didsisc.. 12 & M O B
@ Intranet Aggeu () bulsrio Ortogr... & SIGAC - Sistemade.. @ Contracheque Deta... [[J Diploma Digital (§) Secretaria Digital G.. @ Novaguiz @ INTRODUGAO AS P.

g V-b © Alto Contraste & Vlibras

Autorizacao de uso de dados pessoais
Servigo: Portal de Assinatura Avangada

s seguintes inform

coes pessoais do seu cadastro:

efone celular
ais da RFB: CPF, nome completo, naturalidade. sexo, data de nascimento.
, enclereco completo, entre outros

.
Z
3
2
G
o

30 acima mencionada e a plataforma gowvbr utiliz:
eitando os termos de uso e a politica de privacidade

T {
\ Negar )
2= ) ==

1 mina

ﬂ O Digite aqui para pesquisar

1.5 Acesse sua conta com login e senha eescolha a opgdo assinar documentos digitalmemte:
@ Pégina inicial X | (3§ Email-KeyladaFonsecaSantos X @ Portal Logada x  + v = X

< G (3 @ senicosacessogovbr e x » 08 :

@ Intranet Aggeu ()

bulério Ortogr... & SIGAC - Sistemade.. @ Contracheque Deta... [ Diploma Digital (@ Secretaria Digital: G.. @ Novaguia @) INTRODUGAO AS P.

Gerencie sua conta gov.br, acompanhe os servicos solicitados e assine documentos digitalmente.

Minha conta

-] & 28

Dados Pessoais Segurangada conta Privacidade

Servicos
[ .4 &
Carteira de decumentos Baixar certidées Assinar documentos Notificagées
digitalmente
Sol Ver notifi
Utilizar a letronica
B9 Tela.docx ~ Exibir todos | X

H O Digite aqui para pesquisar
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1.6 Faca o upload do documento:

% MyTickets-Ch. X | BB EscolaVirtual ¢ x | f Erro X | @ INTRODUGAC x | & AssinaturaBlet X | & Portsllogsdo X &

X % govbr-Acesse X | 4+ v = x

&« C (Y @& assinador.itibr/assinatura/indexxhtml = % #» 0O @ §

@ Intranet Aggeu () Vocabulirio Ortogr.. & SIGAC - Sistemade.. @ Contracheque Deta.. [ Diploma Digitsl () Secretaria Digital G.. @ Novaguia @ INTRODUGAOD As P.

ACESSO A INFORMACAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

= govb wavaroncass (QEEED)

Assinatura de documento

Escolher arquivo a

© Escolher arquivo

Escolha apenas arquivos nas extensées DOC ou DOCX ou ODT ou JPG ou PNG ou PDF com até 100MB

(*) a entrega do documento esta condicionada ao de acordo da Biblioteca do IAM
quanto as normas exigidas para formatagdo e elaboragdo escrita da vers&o final do
trabalho de conclusdo do curso (tese, dissertacdo, monografia, etc).

Observacdo
1. TRADUGAO DE DOCUMENTO PARA LINGUA ESTRANGEIRA — a lingua
portuguesa é o idioma oficial da Republica Federativa do Brasil, os documentos
emitidos pela Secretaria Académica serdo em portugués, cabendo ao
interessado providenciar a tradugdo juramentada.

"
G

ite aqui para pesquisar

Bo

1.7 Cligue em avangar para autorizar a assinatura:

% MyTickets-Co. X | BB EscolaVitual ¢ % | fin Erro X | @ INTRODUGAC X | & Assinaturalet X | & Portallogade X &

X % govbr-Acesse X | 4 v = X
s CG (Y @ assinador.itibr/assinatura/indexxhtm 2w » 08
@ Iy A

bulario Ortogr... {& SIGAC - Sistemade.. @ Contracheque Deta.. [ Diploma Digital (§ Secretaria Digital G.. @ Novaguia @ INTRODUGAOD As P.

P =

| Exibir assinatura no documento @

— + Zoomautomitico *

(*) a entrega do documento esta condicionada ao de acordo da Biblioteca do 1AM
quanto as normas exigidas para formatagdo e elaboragdo escrita da versao final do
trabalho de conclusdo do curso (tese, dissertagdo, monografia, etc).

Observacao
1. TRADUGAO DE DOCUMENTO PARA LINGUA ESTRANGEIRA - a lingua
portuguesa € o idioma oficial da Republica Federativa do Brasil, os documentos
emitidos pela Secretaria Académica serdo em portugués, cabendo ao
interessado providenciar a tradugdo juramentada.
2. Toda a documentacdo devera ser solicitada através do e-mail institucional do
programa.

Area da assinatura

Tome cuidado para ndo esconder uma
infermac&o importante do documento.

L.
=

te aqui para pesquisar
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1.8 Insira o codigo recebido por SMS:

%' https://casitibr/oauth: response_type= https33A%2F%2Fassi i ti.br%2FoauthCallback3e3Ftipa%3D: = B 5 e G o
@ cas.itibr/oauth2.0/authorize?response_type=code®&redirect_uri=https%3A%2F%2Fassinatura-api.iti.br¥%2FoauthCallback%3Ftipo%3Dgovbrastate =qroqt... = % & 0 é H
ODUGAD As P.
g \ Portal de assinatura )
Servico de assinatura d locumentos
"
Autorizagao @

Vocé autoriza ofa) Portal de assinatura govbr a assinar digitalmente 1 (um) documento?

*+-'33, Por
3 0 nimero do :a do 1AM
o final do

Um SMS com o codigo foi er
favor, i

Codigo

Cédigo enviado via SMS ‘

4 i "
Cancelar ‘\ Reenviar codigo /‘ Autorizar a lingua
cumentos
yendo ao
icional do

ﬂ O Digite aqui para pesquisar

1.9 Salve/baixe o arquivo no formato digital:

€ C Y @& assinador.itibr/assinatura/indexxhtml

govbr ACESSO A INFORMAGAQ PARTICIPE LEGISLAGAO

Eg\l.b

Assinatura de documento

Baixar arquivo

Salve este arquivo em formato digital. pois o documente impresso nao tem validade. @

— 4+ Austardjanela :

( Voltar Avaliar esse servico
48 ¢

SEAC/IAM/Fiocruz (agosto/2022)
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