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ORIENTACOES PARA DEPQSITO DOS TRABALHOS ACADEMICOS
(TESES, DISSERTACOES E MONOGRAFIAS) — IAM/FIOCRUZ

. O discente devera entregar o Trabalho Académico (tese, dissertacdo ou
monografia) no prazo estipulado pelo Regulamento de cada Programa e exigido
pela banca de defesa, incluindo o prazo de revisao pela biblioteca. Este trabalho
devera estar em conformidade com o Manual para Normalizacao dos Trabalhos
Académicos do Instituto Aggeu Magalhées .

. A versao final do Trabalho Académico (constando a folha de aprovacao
assinada) e a copia da Ata de Defesa (formato PDF), assinada eletronicamente
pelo SEI, deveréo ser enviadas a Biblioteca através do Sistema de Geragéo de
Ficha Catalografica (fichacatalografica.fiocruz.br), no qual o discente precisara
efetuar o cadastro e preencher com os dados do trabalho. A Biblioteca fara a 12
revisdo dos elementos pré-textuais e a indicacdo de ajustes necessarios, no prazo
de até 07 dias uteis.

. ApG6s o cumprimento de todos os itens apontados pela Biblioteca o discente devera
enviar novamente o Trabalho Académico através do Sistema de Ficha
Catalografica. E, estando em conformidade, o Sistema de Geracdo de Ficha
Catalogréfica emitira no prazo 05 (cinco) dias Uteis uma notificacdo sobre a
liberacdo da ficha, que automaticamente sera incorporada ao referido trabalho. O
e-mail de notificacdol/liberacdo emitido pelo Sistema de Ficha devera ser salvo em
PDF para posterior upload no Formulario (online) para Depdsito do Trabalho de
Académico solicitado pela Secretaria Académica.

Com a ficha catalografica ja incorporada ao Trabalho Académico o discente devera

preencher o Formulario (online) de Depdsito de Trabalho Académico enviado pelo
secretario(a) académico(a) e realizar o upload da documentacdo solicitada,
incluindo a versao final do Trabalho (formato PDF — a mesma versédo do Sistema
Ficha Catalogréfica). Para acesso ao Formulario online o discente recebera, via e-
mail institucional do programa, apoés a realizacdo da Defesa, um link/credencial de
acesso, juntamente com a Ata de Defesa e a Folha de Aprovacao.

. A credencial permitira ao discente o acesso ao Formulario online para
preenchimento dos dados pessoais e de titulagdo, e realizar o upload dos
documentos exigidos (Termo de Cessédo/Declaracéo de Inexisténcia de Plagio/RG
e CPF/Link do Curriculo Lattes/Trabalho de Conclusdo/e-mail de liberacdo da ficha
catalografica/ Certiddo de Nascimento ou Casamento e Diploma de graduacao)
devidamente assinados, quando necessario. A versao final do Trabalho Académico
(formato PDF) inserida no Formuléario online devera ser idéntica ao aprovado pela
Biblioteca e ndo podera sofrer alteragdes.
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6. O Termo de Cessédo de Direitos Autorais devera ser preenchido e assinado
eletronicamente pelo discente, através do ICP-Brasil (Gov.br). E, se necessario, 0
discente podera solicitar embargo do trabalho académico, por um determinado
periodo, bem como para a divulgacdo no Repositorio Institucional ARCA, em
funcéo de salvaguardar o ineditismo do Trabalho Académico para publicagédo em
periodicos cientificos ou requisicdo de patente, conforme previsto no Termo.

7. A Declaracdo de Autoria e Inexisténcia de Plagio devera ser preenchida e
assinada eletronicamente pelo discente, através do ICP-Brasil (Gov.br).

8. A Secretaria Académica far4 a conferéncia da documentacdo digital anexada e da
versdo final do Trabalho Académico (formato PDF). Apds a conferéncia da
documentacdo digital, e estando em conformidade com as exigéncias, o(a)
secretario(a) do programa emitirh um e-mail de liberacdo do Trabalho Académico
para entrega da versao final de 01 (um) exemplar definitivo (versao capa dura)
na Biblioteca. O discente terd um prazo 15 dias para entrega da versao final
impressa (capa dura) na Biblioteca, que fard emissdo do documento Nada Consta,
e divulgacdo no ARCA.

9. Com posse do documento Nada Consta emitido pela Biblioteca, a SEAC iniciara o
tramite dos documentos: Historico Escolar definitivo, Certiddo de concluséo e
abertura do processo de Diploma no SEI, conforme prazos estabelecidos.

10.A Biblioteca realizara a publicacdo dos Trabalho Académicos (tese, dissertacédo e
monografia) no Repositorio Institucional da Fiocruz (ARCA). Apos a publicacéo dos
Trabalhos Académicos no ARCA, a Secretaria disponibilizara na sua pagina a
relacdo dos trabalhos publicados e o link de acesso ao Repositorio.
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